PHU LUC 3

31 BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH MOI BAN
(¢ THAY THE, SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C DI
HOA THUOC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO
A, THE THAO VA DU LICH TINH TAY NINH

(Ban -”an"»kem theo Quyét dinh sé6 1329 /QP-UBND ngay 26 /01/2026 ciia
UBND tinh Tay Ninh)

Mirc do ap

A Mai s6 Thoi han giai | dung DVC
STT Tén TTHC ITHC quyét Trye
tuyén
A | TTHC CAP TINH MOI BAN HANH LiNH VUC DI SAN VAN HOA: 09 QTNB

Thi tuc cap Gidy ching nhén chuyén

1 gia giam dinh di vat, co vat 1.014608 10 ngay Toan trinh
Tht tuc cdp lai Gidy chung nhdn T ea C s

2 chuyén gia giam dinh di vat, c¢6 vat 1.014609 05 ngay lam vige Toan trinh
Thu tuc bdi hoan chi phi thue hién viéc
dua di vat, co vat, bao vat qudc gia co \ N

3 ngudn goc Viét Nam tir nude ngoai vé 1.014610 20 ngay Toan trinh
nuée (cap tinh)
Thu tuc cip gidy phép lam ban sao di \ N

4 vat, cb vat 1.014611 10 ngay Toan trinh
Thi tuc cap gidy phép lam ban sao di

5 |san tu liu dugc ghi vao Danh muc 03 ngay lam viéc | Toan trinh
quéc gia vé di san tu liéu (cAp tinh) 1.014612

6 T?lu Fuc cap ‘1'2,11 AglayAphep hoat dong 15 ngdy Toan trinh
bao tang ngoai cong lap 1.014613
Thi tuc cip gidy ching nhan du diéu T N

7| kien diu tu kinh doanh di vat, cd vat | 1014614 | 07ngaylamvige | Toan trinh
Thu tyc cﬁp lai gidy chimg nhan du

8 | diéu kién dau tu kinh doanh di vat, co 05 ngay lam viéc | Toan trinh
VAt 1.014615
Thu tuc cdp lai ching chi hanh nghé NEETUREA N

9 kinh doanh di vat, cé vat 1.014616 05 ngay lam viéc | Toan trinh

B | TTHC CAP TiNH PUQC THAY THE LINH VUC DI SAN VAN HOA: 9 QTNB

1o | Ihu tuc cap phép khai quat khao ¢0 | 401591 | 03 ngay lam viec | Toan trinh
khan cap

11 | Tha tyc dang ky di vat, cd vat 2.001631 15 ngay Toan trinh




Thu tuc cap Chimg chi hanh nghé kinh

12 doanh di vat, cé vat 1.003738 10 ngay Toan trinh
Thii tyc cap Gidy chimg nhan du diéu
13 | kién kinh doanh giam dinh di vat, ¢c6 | 1.001106 07 ngay lam viéc | Toan trinh
vat
Thi tuc cdp lai Gidy ching nhan du
diéu
. : ay lam vié Toan trinh
14 kién kinh doanh gidm dinh di vat, cé 1.001123 05 ngay lam viéc oan trin
vat
Thi tuc cip Giéy ching nhén du diéu
15 ki‘én hanh nghé bao quan, tu bo, phuc | 1.003901 07 ngay lam viéc | Toan trinh
hoi di tich
- Truong hop cép
lai 510 bi hong, thay
do1 thong tin: 05
ngay lam viéc ke tur
ngay nhan dugc ho
Thu tuc cap lai Gidy chimg nhén di so hop 18.
diéu kién - Truong hop cép o
1 T . 5 2.001641 . ST Toan trinh
® | hanh nghd bao quan, tu bé, phuc hdi di | =00 O | ai do bi mat, diéu | 02" "
tich chinh, b6 sung noi
dung hanh nghé:
07 ngay lam viéc
ké tir ngay nhan
duoc ho so hop 1€.
Thu tuc cap Chung chi hanh nghé bao NEETONA N
17 quén, tu bd, phuc hdi di tich 1.001822 05 ngay lam viéc | Toan trinh
Thit tyc cép lai Chimg chi hanh nghé i .
18 | bao quan, tu bd, phyc hdi di tich 1002003 | 05 ngay lam vige | Toan trinh
c |TTHC CAP TINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC DI SAN VAN HOA:
01 QTNB
, SOy . A , 15 ngay ké tir ngay
19 | Ihu tuc cdp gidy phep hoat dong b0 |y 403793 | 1dn duge hé s | Toan trinh

tang ngoai cong 1ap

hop lé




Luwu y: Quy trinh ngi bo gidi quyét thii tuc hanh chinh duoi day dwoc xdy
dung theo quy trinh gidi quyét ciia Hé thong thong tin gidi quyét thii tuc hanh

chinh tinh Tay Ninh, ap dung dén khi B Van hoa, T, hé thao va Du lich trién khai
van hanh chinh thirc Hé théng théng tin gidi quyét thii tuc hanh chinh ciia B9.

~ A. TTHC CAP TINH MOI BAN HANH LINH VUC DI SAN VAN
HOA: 09 QTNB

Quy trinh s6 01 - Thu tuc cap Gidy chimg nhan chuyén gia giam dinh
di vat, co vat (Ma thu tuc so 1.014608)

Trinh tw
cac  bwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thue hién

Budc 1

- Hudng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua ddy du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho to chire, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1¢&: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan; sd
hoa hd so, chuyén hd so cho linh
dao Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao Trung tdim Phuc
vy hanh chinh cong cip xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

04 gio

Kiém tra va chuyén hd so dén So
Vién hoéa, Thé thao va Du lich dé giai
quyeét

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.

04 gio

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/to chirc
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan Iy Van héa va
Gia dinh

04 gio

Budc 3

Thim dinh ho so; dy théo két qua
giai quyet TTHC; chuyén toan bo ho
so cho lanh dao phong.

Cong chtic Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

6 ngay

Buoc 4

Kiém tra ndi dung du thao van ban,
trinh Giam doc S& Van hoda, Thé
thao va Du lich ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van héa va
Gia dinh

04 gioy

Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Giam doc S¢ Van
hoéa, Thé thao va
Du lich

I ngay




Budc 6

- Vo sb vin ban, luu trir hd so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua glal quyet tur Van
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén H thong thong tin
giai quyét tha tyc hanh chinh cho
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cip xa noi ca nhan/to
chtc ndp ho so.

- Van thu Sé Van
héa, Thé thao va
Du lich;
- Cong chirc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gio

Budc 7

- X4c nhén trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua S¢ vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot cira.

- Thong bao cho c4 nhan, to chuc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xa noi c4 nhan/to
chirc ndp hd so hodc theo nhu ciu
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

04 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay




Quy trinh s6 02 - Thii tuc cap lai Gidy chirng nhan chuyén gia giam dinh
di vat, c6 vat (Ma thi tuc s6 1.014609)

T’r inh t,l‘r A n ‘A Trach nhiém | Thoi gian
cac  bwoc | NOi dung cong viée ‘n ’ A
‘A : * thuc hién thuc hién
thuc hién i j ‘ *
- Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Neéu ho so chua déy du, chua hop | tam PVHCC tinh
I¢ thi khong ti€p nhén, dong thoi | hodac Trung tam
huéng dan cho t6 chuc, ca nhan b6 | PVHCC cap xa noi
sung, hoan thién hé so theo quy |ca nhan/té churc
dinh. ‘ | nop ho so 02 it lAm
+ Néu hd so ddy du, hop 1¢&: tiép 810
A CA LA A X \ VIEC
nhan,, ra giay tiép nhan ho so va h@r} :
tra két‘ qua cho tQ ChI’I‘C, ca nhan; so
Bude 1 héa hd so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén S& ta‘? PhuCA Vi h,a nh R
< 1. % . . z ... |chinh cong tinh/| 01 gio lam
Vian hoa, The thao va Du lich dé giai | . ~ .
&t lanh dao Trung tam vige
K Phyc vy hanh chinh
cong cap xa.
Tiép nhan ho so tor Trung tdm | Lanh dao Phong
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quanly Vanhoava 01 it lam
Budc 2 | PVHCC cap xa noi ca nhan/té chuc | Gia dinh El0
A X 2 A ‘A - X VIEC
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém '
tra, xu ly
Tham dinh ho so; du thao két qua | Cong chirc Phong 3 neav [am
Budc 3 | gidi quyét TTHC; chuyén toan b ho | Quan 1y Van hoa va % igc
so cho 1anh dao phong. Gia dinh '
Kiém tra no1 dpng du thao van bénq, Lanh dao Phong 04 it IAm
Budc 4 | trinh Gidm doc S& Van hoa, Thé | Quan 1y Van héa va %fiéc
thao va Du lich ky Gia dinh '
Ky phé duyét két qua TTHC Giam dbc S¢ Vin -
Bude 5 héa, Thé thao va| O+ €114
Du lich '
- Vao sb vin ban, luu trit hd so; phat | - Van th;u’ So Van
hanh vén ban giai quyét TTHC. héa, The thao va .
Bugc 6 |- Nhan két qua giai quyét tr Van | Du AIICh; o 02 gio lam
- Cong chtrc Phong viéc

phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén H¢ thng thong tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh cho

Quan ly Van héa va
Gia dinh




Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xa noi c4 nhan/to
chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra.

- Thong bao cho c4 nhan, to chuc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xi noi c4 nhan/to
chtrc nop ho so hoic theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

02 gid lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 03 - Thii tuc bdi hoan chi phi thwe hién viéc dwa di vat, co
vat, bdo vat quoc gia c6 nguon goc Viét Nam tir nwéc ngoai vé nwée (cap tinh)
(Ma thi tuc s0 1.014610)

Trinh tuw
cac bwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thue hién

Budc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho t6 chirc, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu hd so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan hod so va
hen tra két qua cho t6 chirc, cd
nhan; sd hoéa hd so, chuyén hd so
cho lanh dao Trung tdm Phuc vu
hanh chinh coéng tinh/ lanh dao
Trung tdam Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

04 gio

Kiém tra va chuyén hd so dén So
Van hoa, Thé thao va Du lich dé
gidi quyet

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm
Phuc vu hanh chinh
cong cép xa.

04 gio

Budc 2

Tiép nhan hd so tir Trung tdm
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cip x3 noi c4 nhan/td
chitc ndp hd so chuyén chuyén
vién kiém tra, xir Iy

Lanh dao Phong
Quan ly Van héa va
Gia dinh

04 gio

Budc 3

Tham dinh ho so; dy théo két qua
giai quyét TTHC; chuyén toan b
ho so cho 1anh dao phong.

Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

12 ngay

Buoc 4

Kiém tra ndi dung dy thao van ban,
trinh 1anh dao S& Van hoa, Thé
thao va Du lich ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van héa va
Gia dinh

I ngay

Budc 5

Ky duyét van ban trinh UBND tinh

Lanh dag Sé Van
hoéa, Thé thao va
Du lich

I ngay

Budc 6

Vao sb vin ban, luu trit ho so, phat
hanh van ban trinh UBND tinh
xem x¢€t, quyét dinh

Van thu:
hoa, Thé
Du lich

So Van
thao va

04 gid
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Budc 7

- Tiép nhéan ho 50, hoan chinh n(}i
dung dy thao két qua giai quyét
TTHC; trinh ky

Cong chirc
VP.UBND tinh

- Ky phé duyét két qua TTHC

Lanh dao UBND
tinh

- Phat hanh van ban (kém toan b
hd so); chuyén két qua giai quyét
cho S& Vin hoa, Thé thao va Du
lich

Cong chtrc
VP.UBND tinh

3 ngay

Buoc 8

S& Vin hoa, Thé thao va Du lich
nhan két qua giai quyét TTHC tur
Vin phong UBND tinh; s6 hoa két
qua giai quyét, chuyén tra trén Hé
thng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cho Trung tam PVHCC
tinh hodc Trung tim PVHCC cip
x4 noi ca nhan/td chirc ndp hd so.

Cong chuac Phong
Quan ly Van héa va
Gia dinh

04 gio

Budc 9

- Xac nhan trén phﬁn mém Hé
théng thong tin giai quyét thu tuc
hanh chinh cta So vé két qua giai
quyét TTHC da c6 tai B phan mét
cua

- Thong bao cho c4 nhan, to chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hodc
Trung tam PVHCC cép x3 noi c4
nhan/td chuc nop hd so hodc theo
nhu ciu ding ky nhan két qua
TTHC ciia ca nhan/to chic.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

04 gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 20 ngay




Quy trinh s6 04 - Thii tuc cap gidy phép 1am ban sao di vit, c6 vat (Ma
thi tuc s6 1.014611)

Trinh tw
cac  bwéc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuc hién

nhiém

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua ddy du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
huéng dan cho to chire, ca nhan bo
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é&: tiép
nhan, ra giéy tiép nhan hd so va hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan; sd
héa hd so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ Ianh dao Trung tdm Phuc
vy hanh chinh cong cip xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chic
nop ho so

04 gio

Kiém tra va chuyén ho so dén So
Vién hoéa, Thé thao va Du lich dé giai
quyét

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.

04 gio

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tAm
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/to chire
ndp hd so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gio

Budc 3

Tham dinh ho so; du thao ket qua
giai quyet TTHC; chuyén toan bd ho
so cho 1anh dao phong.

Cong chtrc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

6 ngay

Budc 4

Kiém tra noi dung du thao van ban,
trinh Giam doc S& Van hoda, Thé
thao va Du lich ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van héa va
Gia dinh

04 gioy

Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Giam doc S¢ Vin
hoa, Thé thao va
Du lich

I ngay

Budc 6

- Vao s6 vian ban, luu trir hé so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tir Vin
phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén Hé thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh cho

- Van thu Sé Van
hoa, Thé thao va
Du lich;
- Cong chirc Phong
Quan ly Van héa va
Gia dinh

04 gid




10

Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xa noi c4 nhan/to
chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra.

- Thong bao cho c4 nhan, to chuc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xi noi c4 nhan/to
chtrc nop ho so hoic theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh

hoac Trung

tam

PVHCC cip x3 noi

ca nhan/to
nop ho so

chuc

04 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay
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Quy trinh s6 05 - Thii tuc cap gidy phép 1am ban sao di san tw liéu dwoc
ghi vao Danh muc quoc gia vé di san tw liéu (cap tinh) (Ma thd tuc so

1.014612)
T’r inh t,l'r s A - Trach nhiém | Thoi gian
cac  bwdc | NOi dung cong viée ‘A A
‘A thuc hién thuc hi¢n
thuc hién ‘ : ‘ *
- Huéng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Néu ho so chua ddy du, chua hop | tim PVHCC tinh
1¢ thi khong tiép nhdn, dong thoi | hodc Trung tdm
huéng dan cho t6 chic, ca nhan bo | PVHCC cép x4 noi
sung, hoan thién hd so theo quy |cd nhan/td chic
dinh. ‘ | ndp ho so 01 eis i
+ Néu hd so diy du, hop 1¢&: tiép 810
A Y SRY 4 A X \ VIEC
nhan, ra gidy ti€p nhan ho so va hen '
tra két qua cho td chire, c4 nhan; sb
Budec 1 | hoa hd so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh cong cép xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén hd so dén S& tar}l Phu(i M h? nh 1
< 1. 2 . . : ... | chinh cong tinh/| 01 gid lam
Van hoa, Thé thao va Du lich dé giai | .. ~ A
quy & lanh dao T‘rung t,am viéc
Phuc vu hanh chinh
cong cap xa.
Tiép nhan hd so tr Trung tdm |Linh dao Phong
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quanly Vanhoava 02 it lam
Budc 2 | PVHCC cap xa noi ca nhan/to chuc | Gia dinh 810
A LA 2 A A 1R viéc
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém '
tra, xu ly
Tham dinh ho so; du thao két qua | Cong chuc Phong 1.5 nod
Budc 3 | gidi quyét TTHC; chuyén toan by ho | Quan 1y Van héa va | e‘im \igiéz
so cho lanh dao phong. Gia dinh j
Kiém tra ndi dung du thao van bén?, Lanh dao Phong 03 it 1am
Buéc4 |trinh Lanh dao S& Vian hoa, Thé | Quanly Vanhéava| > 5.0
thao va Du lich ky Gia dinh viee
Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S¢ Van .
Bude 5 hoa, Thé thao va | O 819 1am
Du lich Viee
- Vao sb vin ban, luu trir hd so; phat | _ Vin thu S& Vin L
Buéc 6 | hanh van ban giai quyét TTHC. hoa, Thé thao va 01 %E(gclam

- Nhéan két qua giai quyét tir Vin
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét,

Du lich;
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chuyén tra trén Hé théng thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh cho
Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xi noi ca nhan/to
chtrc ndp ho so.

- Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B0 phan mot cira.

- Théng béo cho ca nhan, to chirc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xi noi c4 nhan/to
chtrc nop hd so hoic theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép x3 noi
cd nhan/tdo chirc
nop ho so

01 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 06 - Thii tuc cap lai giady phép hoat dong bio tang ngoai
cong lap (Ma thi tuc s6 1.014613)

Trinh tu
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuc hién

nhiém

Thoi gian
thuc hién

Budc 1

- Hudng dan, kiém tra ho so:

+Néu ho so chua ddy du, chua hop 18
thi khong tlep nhan, déng thoi hudng
dan cho to chiic, c4 nhan bo sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Neu hd S0 day du, hop 18: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; s6 hoa hd
s0, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tdm Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/to chirc ndp
ho so

04 gid

Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Vin
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC
cip x4 noi ca
nhan/td chirc ndp hod
SO

02 gio

Budc 2

Tiép nhan hd so tr Trung tdm
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/td chuc
ndép hd so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

02 gio

Budc 3

Tham dinh ho so; du thao két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bd hod so
cho 1anh dao phong.

Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

11 ngay

Budc 4

Kiém tra nodi dung du thdo van ban,
trinh Giam doc S& Van hoa, Thé thao
va Du lich ky

Lanh dao Phong
Qudn ly Van hoa va
Gia dinh

I ngay

Budec 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Giam doc S¢ Van
hoa, Thé thao va Du
lich

I ngay

Budc 6

- Vo s6 van ban, luu trir hé so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tir Vin
phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén Hé thong thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cho

- Van thu Sé Van
hoa, Thé thao va Du
lich;

- Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gid
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Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cép xa noi ca nhan/to
chirc ndp ho so.

Budc 7

- Xac nhan trén phém mém Hé thong
thong tin giai quyet thu tuc hanh
chinh ctia S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra.

- Théng bao cho céa nhén, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tAm
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/td chuc
nop ho so hodc theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cta ca nhan/td
chue.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/to chirc ndp
ho so

04 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay
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Quy trinh s6 07 - Thii tuc cAp Gidy chirng nhan di diéu kién dau tw kinh
doanh di vat, ¢ vat (Ma tha tuc s 1.014614)

T’r inh t,l'r A n - Trach nhiém | Thoi gian
cac bwdc | NOi dung cong viéc ‘A ) oA
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién : ’ ’ )
- Huong dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Néu ho so chua day du, chua hop 1¢ | tam PVHCC tinh
thi khong t1ep nhan, ddng thoi hudng
dan cho t6 chuc, ca nhan b sung,
hoan thi¢n hd so theo quy dinh. 02 gio lam
+ Nép ho S0 day dﬁ‘, hop 1¢: tiep nhér}, viéc
ra gidy tiép nhéan ho so va hen tra két
Buge 1 | qua cho t6 chuc, ca nhan; s6 hoa ho
s0, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Kiém tra va chuyén hd so dén S¢ Vin Lanh dao "l‘“rung t,a 02 gio lam
. 2 A . IS z. | Phuc vu hanh chinh A
hoa, Thé thao va Du lich dé gidiquyét | . *~ | viéc
cong tinh
Tiép nhan hd so tor Trung tam |Lanh dao Phong 04 it 1am
Bu6c2 |PVHCC tinh chuyén chuyén vién |Quan Iy Van hoa va %iéc
kiém tra, X ly Gia dinh j
Tham dinh ho so; du thao két qua giai | Cong chirc Phong 4.5 nod
Bu6c 3 | quyét TTHC; chuyén toan bd hd so | Quan 1y Vian hoa va la‘;m \ié}c,
cho lanh dao phong. Gia dinh i
Kiém tra n(f)i, dung du thao Vér} ban, | Lanh dao Phong 04 it lAm
Budc 4 | trinh Gidm doc S¢ Van hoa, Thé thao | Quan 1y Van hoa va % e
va Du lich ky Gia dinh j
Ky phé duyét két qua TTHC Giam d6c SO Vin -
Bude 5 héa, Thé thao va Du | ** €19 14
lich i
- Vao sb van ban, luu trir hd so; phat | _ Vin thu S& Vin
hanh vin ban giai quyét TTHC. héa. Thé thao va Du
- Nhan két qua gidi quyét tir Vin lich" 02 gio lam
Budc 6 hong Sé hoa ké 141 CaA P \ ‘ n
phong >0, s0 hoa ket qud gia quyet, | _ Cong chic Phong viée

chuyén tra trén He thdng thong tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh cho
Trung tdm PVHCC tinh.

Qudn ly Van hoa va
Gia dinh
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Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cta S¢ vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mot cua.

- Théng bao cho ca nhén, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tim
PVHCC cép x3 theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cua ca nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh

02 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

: 07 ngay lam viéc




Quy trinh s6 08 -

17

kinh doanh di vit, c6 vt (Ma thi tuc s6 1.014615)

Thii tuc cap lai Gidy ching nhan da diéu kién dau tw

T’r inh t,l‘r A n ‘A Trach nhiém | Thoi gian
cac  bwoc | NOi dung cong viée ‘n ’ A
‘A : * thuc hién thuc hién
thuc hién i j ‘ *
- Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Neéu ho so chua déy du, chua hop | tam PVHCC tinh
I¢ thi khong ti€p nhén, dong thoi | hodac Trung tam
huéng dan cho t6 chuc, ca nhan b6 | PVHCC cap xa noi
sung, hoan thién hé so theo quy |ca nhan/té churc
dinh. ‘ | nop ho so 02 it lAm
+ Néu hd so ddy du, hop 1¢&: tiép 810
A CA LA A X \ VIEC
nhan,, ra giay tiép nhan ho so va h@r} :
tra két‘ qua cho tQ ChI’I‘C, ca nhan; so
Bude 1 héa hd so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén S& ta‘? PhuCA Vi h,a nh R
< 1. % . . z ... |chinh cong tinh/| 01 gio lam
Vian hoa, The thao va Du lich dé giai | . ~ .
&t lanh dao Trung tam vige
K Phyc vy hanh chinh
cong cap xa.
Tiép nhan ho so tor Trung tdm | Lanh dao Phong
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quanly Vanhoava 01 it lam
Budc 2 | PVHCC cap xa noi ca nhan/té chuc | Gia dinh El0
A X 2 A ‘A - X VIEC
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém '
tra, xu ly
Tham dinh ho so; du thao két qua | Cong chirc Phong 3 neav [am
Budc 3 | gidi quyét TTHC; chuyén toan b ho | Quan 1y Van hoa va % igc
so cho 1anh dao phong. Gia dinh '
Kiém tra no1 dpng du thao van bénq, Lanh dao Phong 04 it IAm
Budc 4 | trinh Gidm doc S& Van hoa, Thé | Quan 1y Van héa va %fiéc
thao va Du lich ky Gia dinh '
Ky phé duyét két qua TTHC Giam dbc S¢ Vin -
Bude 5 héa, Thé thao va| O+ €114
Du lich '
- Vao sb vin ban, luu trit hd so; phat | - Van th;u’ So Van
hanh vén ban giai quyét TTHC. héa, The thao va .
Bugc 6 |- Nhan két qua giai quyét tr Van | Du AIICh; o 02 gio lam
- Cong chtrc Phong viéc

phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén H¢ thng thong tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh cho

Quan ly Van héa va
Gia dinh
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Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xa noi c4 nhan/to
chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra.

- Thong bao cho c4 nhan, to chuc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xi noi c4 nhan/to
chtrc nop ho so hoic theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

02 gid lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 09 - Thii tuc cip lai Chirng chi hanh nghé kinh doanh di
vat, ¢ vat (Ma thi tuc s 1.014616)

T’r inh t,l‘r A n ‘A Trach nhiém | Thoi gian
cac  bwoc | NOi dung cong viée ‘n ’ A
‘A * thuc hién thuc hién
thuc hién i j ‘ *
- Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Neéu ho so chua déy du, chua hop | tam PVHCC tinh
1¢ thi khong ti€p nhén, dong thoi | hodc Trung tam
huéng dan cho t6 chuc, ca nhan b6 | PVHCC cap xa noi
sung, hoan thién hé so theo quy |ca nhan/té churc
dinh. ‘ | nop ho so 02 it lAm
+ Néu hd so ddy du, hop 1¢&: tiép 810
A CA LA A X \ VIEC
nhan,, ra giay tiép nhan ho so va h@r} :
tra két‘ qua cho tQ ChI’I‘C, ca nhan; so
Bude 1 héa hd so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tdm Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén ho so dén S& ta‘? PhuCA Vi h,a nh R
< 1. % . . z ... |chinh cong tinh/| 01 gio lam
Vian hoa, The thao va Du lich dé giai | . ~ .
uvét lanh dao Trung tam vige
K Phyc vy hanh chinh
cong cap xa.
Tiép nhan ho so tor Trung tdm | Lanh dao Phong
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quanly Vanhoava 01 it lam
Budc 2 | PVHCC cap xa noi ca nhan/té chuc | Gia dinh El0
A X 2 A ‘A - X VIEC
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém '
tra, xu ly
Tham dinh ho so; du thao két qua | Cong chirc Phong 3 neav [am
Budc 3 | gidi quyét TTHC; chuyén toan b ho | Quan 1y Van hoa va % igc
so cho 1anh dao phong. Gia dinh '
Kiém tra no1 dpng du thao van bénq, Lanh dao Phong 04 it IAm
Budc 4 | trinh Gidm doc S& Van hoa, Thé | Quan 1y Van héa va %fiéc
thao va Du lich ky Gia dinh '
Ky phé duyét két qua TTHC Giam dbc S¢ Vin -
Bude 5 héa, Thé thao va| O+ €114
Du lich '
- Vao sb vin ban, luu trit hd so; phat | - Van th;u’ So Van
hanh vén ban giai quyét TTHC. héa, The thao va .
Bugc 6 |- Nhan két qua giai quyét tr Van | Du AIICh; o 02 gio lam
- Cong chtrc Phong viéc

phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén H¢ thng thong tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh cho

Quan ly Van héa va
Gia dinh
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Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xa noi c4 nhan/to
chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra.

- Thong bao cho c4 nhan, to chuc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xi noi c4 nhan/to
chtrc nop ho so hoic theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

02 gid lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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B. TTHC CAP TINH PUQC THAY THE LINH VUC DI SAN VAN HOA:

09 QTNB
Quy trinh s6 10 - Thi tuc cAp phép khai quit khao ¢6 khan cip (mi thi tuc
50 2.001591)
T’r inh t,l‘r A n ‘A Trach nhiém | Thoi gian
cac  bwdc | NOi dung cong viéc ‘n A
‘A thwe hién thuc hi¢én
thuc hién : j ‘ *
- Hudng dan, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Néu ho so chua ddy du, chua hop | tim PVHCC tinh
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi | hodc Trung tam
huéng dan cho t6 chic, ca nhan bo | PVHCC cap x4 noi
sung, hoan thién hd so theo quy |ca nhan/td chic
dinh. ‘ | ndp hd so 01 it lam
+ Néu hd so ddy du, hop 1é: tiép &%
A CAL LA A X \ ViEC
nhén, ra gidy ti€p nhan ho so va hen '
tra két qua cho td chirc, ca nhan; sd
Budc 1 héa hd so, chuyén hd so cho linh
dao Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao Trung tdm Phuc
vu hanh chinh céng cip x3.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén hd so dén So ta‘fl Phu(i Ve hfl nh o1
< 1. X . .z .,.|chinh cong tinh/| 01 gio lam
Van hoéa, Thé thao va Du lich dé giai | .. . o
quyét lanh dao T‘rung t,am viéc
Phuc vu hanh chinh
cong ce‘ip xa.
Tiép nhan hd so tr Trung tdm |Linh dao Phong
PVHCC tinh hodc Trung tam | Quanly Vanhoava 02 it lAm
Budc 2 | PVHCC céap xa noi ca nhan/tdé chuc | Gia dinh 810
ndp hod so chuyén chuyén vién kiém viee
tra, xu ly
Tham dinh ho so; dy thdo két qua | Cong chirc Phong 15 ngi
Buoc 3 | gidi quyét TTHC; chuyén toan bo hd | Quanly Vanhoava | = Vgiéz
so cho lanh dao phong. Gia dinh §
Kiém tra ndi dung du thao van bénq, Lanh dao Phong 03 gio lam
Budc4 | trinh Lanh dao S& Van hoa, Thé | Quan ly Van hoa va A
thao va Du lich ky Gia dinh viee
Ky phé duyét két qua TTHC Lanh dao S& Van .
Budc 5 Y g ! héa, Thé thao va 03 g1.(3f lam
Du lich viee
) - Vao s6 van ban, luu trix ho so; phat | * ,Van thF So Val‘l 01 gio 1am
Bu6e 6 | hanh van ban giai quyét TTHC. | 0a. Thé thao val = .

Du lich;
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- Nhan két qua giai quyét tir Van
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyen tra trén HE thong thong tin
giai quyét tha tyc hanh chinh cho
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xa noi c4 nhan/to
chtrc ndp ho so.

- Cong chuc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh cua S¢ vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B0 phan mot cira.

- Thong bao cho ca nhén, to chic
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap x4 noi ca nhan/to
chirc ndp hd so hodc theo nhu ciu
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

01 gio l[am
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

03 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 11. Thi tuc diing ky di vat, c6 vat (ma thi tuc 2.001631)

Trinh tw
cac budc
thuwe hién

Noi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thue hién

Buodc 1

- Huédng dan, kiém tra hd so:

+ Néu hd so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho t6 chuc, cd nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Neu hd S0 day du, hop 18: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; s hoa hd
50, chuyén hd so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cap x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
hé so

04 gio

Kiém tra va chuyén ho so dén S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tam
PVHCC tinh hodac
Trung tam PVHCC
cip xa noi ca
nhan/to chitc ndp hod
SO

02 gid

Buoc 2

Tiép nhan hd so t Trung tim
PVHCC tinh hoac Trung tim
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chuc
nop ho so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu 1y

Lanh dao Phong
Quén ly Van hoa va
Gia dinh

02 gid

Budc 3

Tham dinh ho so; du théo két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bd hd so
cho lanh dao phong.

Cong chtc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

11 ngay

Budc 4

Kiém tra noi dung dy thdo van ban,
trinh Giam doc S& Van hoa, Theé thao
va Du lich ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

1 ngay

Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Giam dﬁéc S& Vian
hoa, Thé thao va Du
lich

1 ngay

Budc 6

- Vao s6 van ban, luu trir ho so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tir Van
phong S&; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyen tra trén He thong thong tin
giai quyét thi tuc hanh chinh cho
Trung tam PVHCC tinh hoac Trung

- Van thu S6 Van
héa, Thé thao va Du
lich;

- Cong chtrc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gid
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tam PVHCC cap x3 noi c4 nhan/to
chirc ndp ho so.

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh ctia S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra.

- Théng bao cho cé nhén, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/td chic
nop ho so hodc theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cua ca nhan/td
chue.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoic Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/t6 chirc ndp
hd so

04 gid

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 15 ngay
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Quy trinh s6: 12 - Thi tuc cAp Chirng chi hanh nghé kinh doanh di vat, co
vat - (ma thu tuc so0 1.003738)

Trinh tw
cac  budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thuwe hién

nhiém

Thoi gian
thue hién

Budc 1

- Huéng dan, kiém tra ho so:

+ Néu ho so chua ddy du, chua hop
1¢ thi khong tiép nhan, dong thoi
hudng din cho t6 chirc, ca nhan bod
sung, hoan thién hd so theo quy
dinh.

+ Néu ho so day du, hop 1é: tiép
nhan, ra gidy tiép nhan ho so va hen
tra két qua cho td chirc, ca nhan; s
hoa ho so, chuyén hd so cho linh
dao Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ lanh dao Trung tdim Phuc
vu hanh chinh cong cép xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hodc Trung tam
PVHCC cép x3 noi
cd nhan/tdo chirc
nop ho so

04 gio

Kiém tra va chuyén hd so dén So
Vian hoa, Thé thao va Du lich dé giai
quyét

Lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh
chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam
Phuc vu hanh chinh
cong cap xA.

04 gio

Budec 2

Tiép nhan ho so tr Trung tim
PVHCC tinh hodc Trung tam
PVHCC cip xa noi c4 nhan/t chirc
ndp hd so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gio

Budc 3

Tham dinh ho so; du thao két qua
gidi quyét TTHC; chuyén toan b ho
so cho lanh dao phong.

Cong chiac Phong
Quan Iy Van héa va
Gia dinh

6 ngay

Budc 4

Kiém tra noi dung du thao van ban,
trinh Giam doc S& Van hoa, Thé
thao va Du lich ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gioy

Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Giam déﬁc S Van
hoa, Thé thao va
Du lich

1 ngay

Budc 6

- Vao sb vin ban, luu trir hd so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhéan két qua giai quyét tir Vin
phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén HE théng thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh cho

- Van thu Sé Van
héa, Thé thao va
Du lich;
- Cong chirc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

04 gio
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Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xa noi c4 nhan/to
chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra.

- Thong bao cho c4 nhan, to chuc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xi noi c4 nhan/to
chtrc nop ho so hoic theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh

hoac Trung

tam

PVHCC cip x3 noi

ca nhan/to
nop ho so

chuc

04 gio

Tong thoi gian giai quyét TTHC: 10 ngay




Quy trinh so: 13
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giam dinh di vat, co vt - (ma thi tuc s6 1.001106)

- Thii tuc cap Gidy chirng nhan di diéu kién kinh doanh

T’r inh t,l'r A n < Trach nhiém | Thoi gian
cac buwdc | NOi dung cong viéc ‘A oA
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién ‘ * : *
- Hudng dan, kiém tra hd so: Chuyén vién Trung
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18 | tim PVHCC tinh
thi khong tiép nhan, ddng thoi hudng
dan cho to chirc, cA nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh. 04 gio lam
+ Néu hé S0 day du, hop 18: tiép nhan, viéce
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
Buée 1 | qua cho t6 chirc, ca nhan; s6 héa hd
50, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Kiém tra va chuyén ho so dén So Vian Lanh dao "l‘“rung t,a o2 gio lam
. 2 . . IS z. | Phuc vu hanh chinh A
hoa, Thé thao va Du lich dé giadi quyét | . *~ | viéc
cong tinh
Tiép nhan hd so tor Trung tam |Lanh dao Phong 02 iss [am
Buéc2 |PVHCC tinh chuyén chuyén vién | Quan ly Van hoa va 810
kiém tra, xtt 1y Gia dinh Vgt
Thﬁm dinh ho so; du thao két qua giai | Cong churc Phong 4.5 nod
Budc 3 | quyét TTHC; chuyén toan by ho so | Quan 1y Van hoa va la‘;m \igiéz
cho lanh dao phong. Gia dinh i
Kiém tra ncf)i, dung du thao Vér} ban, | Lanh dao Phong 04 it lAm
Budc 4 | trinh Gidm doc S& Van hoa, Thé thao | Quan ly Van hoa va £l
va Du lich ky Gia dinh viee
Ky phé duyét két qua TTHC Giam doc S¢ Van 1
Bude 5 héa, Thé thao va Du | 04 819 1am
lich viéce
- Vao sb van ban, luu trir hé so; phat | _ Vin thu S& Vin
hanh vin ban giai quyét TTHC. hoa, Thé thao va Du
’ - Nhan két qua gidi quyét tir Van | jich: 02 gio lam
Buac 6 phong So; s6 hoa két qua giai quyét, | _ Cc:)ng chirc Phong vide

chuyén tra trén He thng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cho
Trung tdm PVHCC tinh.

Quan ly Van hoa va
Gia dinh
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Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cta S¢ vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mot cua.

- Théng bao cho ca nhén, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tim
PVHCC cép x3 theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cua ca nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh

02 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6 14 - Thi tuc cap lai Giay ching nhan du diéu kién kinh doanh
giam dinh di vat, ¢o vat - (ma thu tuc so0 1.001123)

T’r inh t,l'r s A - Trach nhiém | Thoi gian
cac  bwdc | NOi dung cong viée ‘A : A
< thuc hi¢n thuc hién
thuc hién ‘ : ‘ *
- Hu”éng‘dén, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Néu ho so chua day du, chua hop | tam PVHCC tinh
1¢ thi kll()ng tiép nhan, dong thc‘rj hoac Tru,ng tam
huéng dan cho t6 chuc, ca nhan b6 | PVHCC cap xa noi
sung, hoan thién ho so theo quy |ca nhan/té chuc
dinh., ‘ ‘ , nop ho so 02 ios 1am
+ Néu hd so diy da, hop 1¢&: tiép 810
A Y SRY 4 A X \ VIEC
nhén, ra giay ti€p nhan ho so va hen '
tra két qua cho tQ chure, ca nhan; so
Budéc 1 | hoa hd so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén hd so dén S& tar}l Phu(i M h? nh 1
< 1. 2 . : : ... | chinh cong tinh/| 01 gid lam
Van hoa, The thao va Du lich dé giai | . . A
uvét lanh dao Trung tam viéc
aw Phyc vy hanh chinh
cong cap xa.
Tiép nhan h6 so tr Trung tdm | Lanh dao Phong
PVHCC tinh hodc Trung tdm | Quanly Vanhoava 01 it lam
Budc 2 | PVHCC cap xa noi ca nhan/to chuc | Gia dinh 810
A LA 2 A A 1R viéc
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém '
tra, xu ly
Tham dinh h6 so; dy thao két qua | Cong chirc Phong 3 nedv [am
Budc 3 | gidi quyét TTHC; chuyén toan by ho | Quan 1y Van héa va % igc
so cho lanh dao phong. Gia dinh '
Kiém tra ndi dpng du thao van bén?, Lanh dao Phong 04 oios 1am
Budc 4 | trinh Gidm doc S& Van hoéa, Thé | Quan ly Van hoa va %iéc
thao va Du lich ky Gia dinh '
Ky phé duyét két qua TTHC Giam dbéc So Vin -
Budc 5 hoa, Thé thao va | o* ilig(}am
Du lich '
- Vao sb vin ban, luu trir hd so; phat | - ,Vén th;l’ So Vﬁl}
hanh vin ban giai quyét TTHC. hoa,. Thé thao Va L
Buéc 6 |- Nhan két qua giai quyét tir Vin Du }ICh; , ‘ 02 glo lam
- Cong chtrc Phong viéc

phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén HE théng thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh cho

Quan ly Van hoa va
Gia dinh
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Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xa noi c4 nhan/to
chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra.

- Thong bao cho c4 nhan, to chuc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xi noi c4 nhan/to
chtrc nop ho so hoic theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

02 gid lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh §6 15. Thu tuc cap Gidy chirng nhén du diéu kién hanh nghé bao
quan, tu bo, phuc hoi di tich (ma thu tuc so 1.003901)

T’r inh t,l'r A n < Trach nhiém | Thoi gian
cac buwdc | NOi dung cong viéc ‘A oA
‘A thuc hién thuc hién
thuc hién ‘ * : *
- Hudng dan, kiém tra hd so: Chuyén vién Trung
+ Néu ho so chua day du, chua hop 18 | tim PVHCC tinh
thi khong tiép nhan, ddng thoi hudng
dan cho to chirc, cA nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh. 04 gio lam
+ Néu hé S0 day du, hop 18: tiép nhan, viéce
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
Buée 1 | qua cho t6 chirc, ca nhan; s6 héa hd
50, chuyén ho so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh.
Kiém tra va chuyén ho so dén So Vian Lanh dao "l‘“rung t,a o2 gio lam
. 2 . . IS z. | Phuc vu hanh chinh A
hoa, Thé thao va Du lich dé giadi quyét | . *~ | viéc
cong tinh
Tiép nhan hd so tor Trung tam |Lanh dao Phong 02 iss [am
Buéc2 |PVHCC tinh chuyén chuyén vién | Quan ly Van hoa va 810
kiém tra, xtt 1y Gia dinh Vgt
Thﬁm dinh ho so; du thao két qua giai | Cong churc Phong 4.5 nod
Budc 3 | quyét TTHC; chuyén toan by ho so | Quan 1y Van hoa va la‘;m \igiéz
cho lanh dao phong. Gia dinh i
Kiém tra ncf)i, dung du thao Vér} ban, | Lanh dao Phong 04 it lAm
Budc 4 | trinh Gidm doc S& Van hoa, Thé thao | Quan ly Van hoa va £l
va Du lich ky Gia dinh viee
Ky phé duyét két qua TTHC Giam doc S¢ Van 1
Bude 5 héa, Thé thao va Du | 04 819 1am
lich viéce
- Vao sb van ban, luu trir hé so; phat | _ Vin thu S& Vin
hanh vin ban giai quyét TTHC. hoa, Thé thao va Du
’ - Nhan két qua gidi quyét tir Van | jich: 02 gio lam
Buac 6 phong So; s6 hoa két qua giai quyét, | _ Cc:)ng chirc Phong vide

chuyén tra trén He thng thong tin
giai quyét thu tuc hanh chinh cho
Trung tdm PVHCC tinh.

Quan ly Van hoa va
Gia dinh
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Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cta S¢ vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai B phan mot cua.

- Théng bao cho ca nhén, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tdm
PVHCC tinh hoac Trung tim
PVHCC cép x3 theo nhu cau ding ky
nhan két qua TTHC cua ca nhan/td
chuec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh

02 gio lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC

: 07 ngay lam viéc
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Quy trinh s6: 16 - Tha tuc cap lai Gidy chirng nhén du diéu kién hanh nghé
bao quan, tu bo, phuc hoi di tich - (ma thi tuc so 2.001641)

T’r inh t,l'r s A - Trach nhiém | Thoi gian
cac  bwdc | NOi dung cong viée ‘A : A
< thuc hi¢n thuc hién
thuc hién ‘ : ‘ *
- Hu”éng‘dén, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Néu ho so chua day du, chua hop | tam PVHCC tinh
1¢ thi kll()ng tiép nhan, dong thc‘rj hoac Tru,ng tam
huéng dan cho t6 chuc, ca nhan b6 | PVHCC cap xa noi
sung, hoan thién ho so theo quy |ca nhan/té chuc
dinh., ‘ ‘ , nop ho so 02 ios 1am
+ Néu hd so diy da, hop 1¢&: tiép 810
A Y SRY 4 A X \ VIEC
nhén, ra giay ti€p nhan ho so va hen '
tra két qua cho tQ chure, ca nhan; so
Budéc 1 | hoa hd so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén hd so dén S& tar}l Phu(i M h? nh 1
< 1. 2 . : : ... | chinh cong tinh/| 01 gid lam
Van hoa, The thao va Du lich dé giai | . . A
uvét lanh dao Trung tam viéc
aw Phyc vy hanh chinh
cong cap xa.
Tiép nhan h6 so tr Trung tdm | Lanh dao Phong
PVHCC tinh hodc Trung tdm | Quanly Vanhoava 01 it lam
Budc 2 | PVHCC cap xa noi ca nhan/to chuc | Gia dinh 810
A LA 2 A A 1R viéc
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém '
tra, xu ly
Tham dinh h6 so; dy thao két qua | Cong chirc Phong 3 nedv [am
Budc 3 | gidi quyét TTHC; chuyén toan by ho | Quan 1y Van héa va % igc
so cho lanh dao phong. Gia dinh '
Kiém tra ndi dpng du thao van bén?, Lanh dao Phong 04 oios 1am
Budc 4 | trinh Gidm doc S& Van hoéa, Thé | Quan ly Van hoa va %iéc
thao va Du lich ky Gia dinh '
Ky phé duyét két qua TTHC Giam dbéc So Vin -
Budc 5 hoa, Thé thao va | o* ilig(}am
Du lich '
- Vao sb vin ban, luu trir hd so; phat | - ,Vén th;l’ So Vﬁl}
hanh vin ban giai quyét TTHC. hoa,. The thao va L
Buéc 6 |- Nhan két qua giai quyét tir Vin Du }ICh; , ‘ 02 glo lam
- Cong chtrc Phong viéc

phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén HE théng thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh cho

Quan ly Van hoa va
Gia dinh
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Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xa noi c4 nhan/to
chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra.

- Thong bao cho c4 nhan, to chuc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xi noi c4 nhan/to
chtrc nop ho so hoic theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

02 gid lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s0 17 - Tha tuc'cz“'lp Chiing chi hanh nghé bio quan, tu bo, phuc
hoi di tich - (ma thu tuc so 1.001822)

T’r inh t,l'r s A - Trach nhiém | Thoi gian
cac  bwdc | NOi dung cong viée ‘A : A
< thuc hi¢n thuc hién
thuc hién ‘ : ‘ *
- Hu”éng‘dén, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Néu ho so chua day du, chua hop | tam PVHCC tinh
1¢ thi kll()ng tiép nhan, dong thc‘rj hoac Tru,ng tam
huéng dan cho t6 chuc, ca nhan b6 | PVHCC cap xa noi
sung, hoan thién ho so theo quy |ca nhan/té chuc
dinh., ‘ ‘ , nop ho so 02 ios 1am
+ Néu hd so diy da, hop 1¢&: tiép 810
A Y SRY 4 A X \ VIEC
nhén, ra giay ti€p nhan ho so va hen '
tra két qua cho tQ chure, ca nhan; so
Budéc 1 | hoa hd so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén hd so dén S& tar}l Phu(i M h? nh 1
< 1. 2 . : : ... | chinh cong tinh/| 01 gid lam
Van hoa, The thao va Du lich dé giai | . . A
uvét lanh dao Trung tam viéc
aw Phyc vy hanh chinh
cong cap xa.
Tiép nhan h6 so tr Trung tdm | Lanh dao Phong
PVHCC tinh hodc Trung tdm | Quanly Vanhoava 01 it lam
Budc 2 | PVHCC cap xa noi ca nhan/to chuc | Gia dinh 810
A LA 2 A A 1R viéc
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém '
tra, xu ly
Tham dinh h6 so; dy thao két qua | Cong chirc Phong 3 nedv [am
Budc 3 | gidi quyét TTHC; chuyén toan by ho | Quan 1y Van héa va % igc
so cho lanh dao phong. Gia dinh '
Kiém tra ndi dpng du thao van bén?, Lanh dao Phong 04 oios 1am
Budc 4 | trinh Gidm doc S& Van hoéa, Thé | Quan ly Van hoa va %iéc
thao va Du lich ky Gia dinh '
Ky phé duyét két qua TTHC Giam dbéc So Vin -
Budc 5 hoa, Thé thao va | o* ilig(}am
Du lich '
- Vao sb vin ban, luu trir hd so; phat | - ,Vén th;l’ So Vﬁl}
hanh vin ban giai quyét TTHC. hoa,. The thao va L
Buéc 6 |- Nhan két qua giai quyét tir Vin Du }ICh; , ‘ 02 glo lam
- Cong chtrc Phong viéc

phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén HE théng thong tin
giai quyét thii tuc hanh chinh cho

Quan ly Van hoa va
Gia dinh
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Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xa noi c4 nhan/to
chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra.

- Thong bao cho c4 nhan, to chuc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xi noi c4 nhan/to
chtrc nop ho so hoic theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

02 gid lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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Quy trinh s0: 18 - Thi tucrcﬁp lai Chirng chi hanh nghé bio quan, tu bo, phuc
hoi di tich - (ma thu tuc so6 1.002003)

T’r inh t,l'r s A - Trach nhiém | Thoi gian
cac  bwdc | NOi dung cong viée ‘A : A
< thuc hi¢n thuc hién
thuc hién ‘ : ‘ *
- Hu”éng‘dén, kiém tra ho so: Chuyén vién Trung
+ Néu ho so chua day du, chua hop | tam PVHCC tinh
1¢ thi kll()ng tiép nhan, dong thc‘rj hoac Tru,ng tam
huéng dan cho t6 chuc, ca nhan b6 | PVHCC cap xa noi
sung, hoan thién ho so theo quy |ca nhan/té chuc
dinh., ‘ ‘ , nop ho so 02 ios 1am
+ Néu hd so diy da, hop 1¢&: tiép 810
A Y SRY 4 A X \ VIEC
nhén, ra giay ti€p nhan ho so va hen '
tra két qua cho tQ chure, ca nhan; so
Budéc 1 | hoa hd so, chuyén hd so cho lanh
dao Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong tinh/ 1anh dao Trung tam Phuc
vu hanh chinh cong cap xa.
Lanh dao Trung
Kiém tra va chuyén hd so dén S& tar}l Phu(i M h? nh 1
< 1. 2 . : : ... | chinh cong tinh/| 01 gid lam
Van hoa, The thao va Du lich dé giai | . . A
uvét lanh dao Trung tam viéc
aw Phyc vy hanh chinh
cong cap xa.
Tiép nhan h6 so tr Trung tdm | Lanh dao Phong
PVHCC tinh hodc Trung tdm | Quanly Vanhoava 01 it lam
Budc 2 | PVHCC cap xa noi ca nhan/to chuc | Gia dinh 810
A LA 2 A A 1R viéc
ndp ho so chuyén chuyén vién kiém '
tra, xu ly
Tham dinh hé so; dy thao két qua | Cong chirc Phong 3 nedv [am
Budc 3 | gidi quyét TTHC; chuyén toan by ho | Quan 1y Van héa va % igc
so cho lanh dao phong. Gia dinh '
Kiém tra ndi dpng du thao van bén?, Lanh dao Phong 04 oios 1am
Budc 4 | trinh Gidm doc S& Van hoéa, Thé | Quan ly Van hoa va %iéc
thao va Du lich ky Gia dinh '
Ky phé duyét két qua TTHC Giam dbéc So Vin -
Budc 5 hoa, Thé thao va | o* ilig(}am
Du lich '
- Vao sb vin ban, luu trir hd so; phat | - ,Vén th;l’ So Vﬁl}
hanh vin ban giai quyét TTHC. hoa,. The thao va L
Buéc 6 |- Nhan két qua giai quyét tir Vin Du }ICh; , ‘ 02 glo lam
- Cong chtrc Phong viéc

phong S¢; s6 hoa két qua giai quyét,
chuyén tra trén HE théng thong tin
gidi quyét thu tuc hanh chinh cho

Quan ly Van hoa va
Gia dinh
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Trung tam PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xa noi c4 nhan/to
chirc ndp ho so.

Budc 7

- X4c nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét tha tuc hanh
chinh cua S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra.

- Thong bao cho c4 nhan, to chuc
dén nhan tra két qua TTHC tai
Trung tdm PVHCC tinh hodc Trung
tam PVHCC cap xi noi c4 nhan/to
chtrc nop ho so hoic theo nhu cau
dang ky nhan két qua TTHC cua ca
nhan/t6 chirc.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép xa noi
cd nhan/td chirc
nop ho so

02 gid lam
viéc

Tong thoi gian giai quyét TTHC:

05 ngay lam viéc
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C. TTHC CAP TINH PUQC SUA POI, BO SUNG LINH VUC DI SAN
VAN HOA: 01 QTNB

Quy trinh so 19 - Thu tyc cap gidy phép hoat dong bao tang ngoai cong lap -
(ma thu tuc 5o 1.003793)

Trinh tw
cac budc
thue hién

Noi dung cong viéc

Trach
thue hién

nhiém

Thoi gian
thue hién

Buodc 1

- Hudng dan, kiém tra hd so:

+ Néu ho so chua day du, chua hop 18
thi khong tiép nhan, dong thoi hudng
dan cho t6 chuc, ca nhan bd sung,
hoan thién ho so theo quy dinh.

+ Néu hd S0 day du, hop 18: tiép nhan,
ra gidy tlep nhan ho so va hen tra két
qua cho t6 chirc, ca nhan; s6 hoa hd
50, chuyén hd so cho lanh dao Trung
tam Phuc vu hanh chinh cong tinh/
lanh dao Trung tam Phuc vu hanh
chinh cong cap xa.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cap x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
ho so

04 gid

Kiém tra va chuyén ho so dén S& Vian
hoa, Thé thao va Du lich dé giai quyét

Lanh dao Trung tam
PVHCC tinh hoac
Trung tam PVHCC
cip xi noi ca
nhan/to chitc ndp hod
SO

02 gid

Buoc 2

Tiép nhan hd so ti Trung tim
PVHCC tinh hoac Trung tim
PVHCC cép x4 noi ca nhan/té chuc
nop ho so chuyén chuyén vién kiém
tra, xu ly

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

02 gid

Budc 3

Tham dinh ho so; dy thao két qua giai
quyét TTHC; chuyén toan bd hd so
cho lanh dao phong.

Cong chtc Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

11 ngay

Budc 4

Kiém tra noi dung dy thdo van ban,
trinh Giam doc S& Van hoa, Thé thao
va Du lich ky

Lanh dao Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

1 ngay

Budc 5

Ky phé duyét két qua TTHC

Giam dqéc S¢ Vian
hoa, Thé thao va Du
lich

1 ngay

Budc 6

- Vao s6 van ban, luu trir ho so; phat
hanh vin ban giai quyét TTHC.

- Nhan két qua giai quyét tir Van
phong So; s6 hoa két qua giai quyét,

- Van t}m’ Sé Vian
hoa, Thé thao va Du
lich;

04 gio
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chuyén tra trén Hé thong thong tin
gidi quyét thi tuc hanh chinh cho
Trung tam PVHCC tinh hoac Trung
tam PVHCC céap x3 noi c4 nhan/to
chtrc ndp ho so.

- Cong chuac Phong
Quan ly Van hoa va
Gia dinh

Budc 7

- Xac nhan trén phan mém Hé thong
thong tin giai quyét thu tuc hanh
chinh ctia S& vé két qua giai quyét
TTHC da c6 tai BO phan mot ctra.

- Thong béao cho ¢4 nhan, t6 chirc dén
nhan tra két qua TTHC tai Trung tim
PVHCC tinh hodac Trung tam
PVHCC cap x4 noi ca nhan/td chuc
ndp ho so hodc theo nhu cau dang ky
nhan két qua TTHC cua ca nhan/to
chtec.

Chuyén vién Trung
tam PVHCC tinh
hoac Trung tam
PVHCC cép x4 noi
c4 nhan/td chirc ndp
ho so

04 gio

Tong thoi gian gidi quyét TTHC: 15 ngay
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